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Comunicazione n° 503 Spilamberto, 26 maggio 2017

Al personale
Collaboratore Scolastico

E pc Al personale Assistente Amm.vo
OGGETTO:  Organizzazione del lavoro e orario estivo a.s. 2016/2017 — Collaboratori Scolastici.

-VISTE le esigenze di servizio.
-VISTO il piano ferie estive a.s 2016/2017 approvato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
DISPONE

L’organizzazione del lavoro e I'orario di servizio dei collaboratori scolastici come sottoelencato:

SCUOLA INFANZIA DON BONDI

dal 05/06/2017 al 01/07/2017 orario di servizio consueto:
e Turno del mattino: 7,30 — 14,42 (7,12 x 5 giorni = 36 ore)
e Turno del pomeriggio 10,48 — 18,00 (7,12x 5 giorni = 36 ore)

SCUOLA PRIMARIA MARCONI

dal 05/6/2017 al 07/06/2017 orario di servizio:
e Turno del mattino: 7,30 - 14,42 (7,12 x 3 giorni)
e Turno del pomeriggio: 11,30 —18,42 (7,12 x 3 giorni)

dal 08/06/2017 al 09/06/2017 (sabato a casa):
e Turno del mattino: 7,30 — 14,42 (71,2 x2 giorni)

dal 12/06/2017 al 01/07/2017 orario di servizio su 5 giorni anziché 6 (sabato a casa):
e Turno del mattino: 7,30 — 14,42 (7,12 x 5 giorni = 36 ore)
e Dal 22/06/2017 al 30/06/2017 un collaboratore scolastico a turno prestera servizio presso
la scuola dell’infanzia “Rodari” dalle ore 9,48 alle ore 17,00 (Il 30/6 orario 9,18-16,30)
(comunicare I'organizzazione all’AA Seidenari Silvia).

In caso di necessita pomeridiane il personale si organizza per garantire I'apertura della scuola (es:
consegna schede ecc.) .



SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

dal 12/6/2017 al 01/07/2017 orario di servizio su 6 giorni. L’orario di servizio sara organizzato in
base al calendario degli esami di 3° media in modo da garantire il regolare svolgimento di tutte le
attivita.

SCUOLA PRIMARIA TRENTI E SCUOLA INFANZIA RODARI

dal 08/06/2017 al 29/06/2017 I'orario di servizio sara:
e Turno del mattino: 7,30 — 14,42 (7,12 x 5 giorni = 36 ore)
e Turno del pomeriggio 9,48 — 17,00 (7,12x 5 giorni = 36 ore)
e |l giorno 30/06/2017 il turno del pomeriggio terminera alle ore 16,30 (9,18-16,30)

Fino al 12/06/2017

potra essere garantita la presenza di n. 1 collaboratore scolastico delle Trenti + n.1 collaboratore
scolastico Rodari al mattino e n.1 collaboratore scolastico delle Trenti + n.1 collaboratore
scolastico Rodari al pomeriggio.

Dal 13/06/2017

Il personale garantira il servizio con le sottoelencate modalita:
n. 1 collaboratore scolastico 7,30-14,42

n. 2* collaboratori scolastici 9,48-17,00

dal 22/06/2017 al 30/06/2017
*di cui dal n. 1 collaboratore scolastico del plesso Marconi prestera servizio presso la scuola
dell’infanzia “Rodari” dalle ore 9,48 alle ore 17,00.

| collaboratori scolastici in servizio il pomeriggio dovranno chiudere ilocali della scuola insieme.
In caso di necessita pomeridiane, oltre le ore 17,00, il personale si organizza per garantire
I'apertura della scuola (es: consegna schede ecc.) .

INDICAZIONI GENERALI
Siricorda che:
e dinorma dal 8/6/2017 non sono autorizzate ore di straordinario fatti salvi i casi di necessita
ed urgenza e previo accordi con gli uffici di segreteria.
e dal 03/07/2017 al 26/08/2017 la scuola sara aperta solo al mattino dal lunedi al venerdi
dalle ore 7,30 alle ore 13,30; sabato chiuso.
e dal giorno 28/08/2017 la scuola dovra essere aperta mattino e pomeriggio fino alle 17,30
per garantire lo svolgimento del progetto English Camp;
e per variare e/o autorizzare ulteriori giorni di ferie o recuperi compensativi devono essere
garantiti i servizi minimi.
e | Collaboratori Scolastici nei periodi (luglio e agosto) in cui presso il loro plesso non e
garantita la presenza di n. 2 unita di personale prestano servizio presso la sede centrale
in viale Marconi n. 6.




e durante il periodo estivo (dal 3/7/2017 al 26/08/2017) il personale ATA prestera servizio
presso la sede centrale per garantire I'apertura degli uffici al pubblico come sottolencato:
o dal 24/7/2017 al 28/7/2017 Collina e/o Stano
dal 31/7/2017 al 04/08/2017 Balestri
dal 07/8/2017 al 18/08/2017 Verzoni
dal 21/8/2017 al 21/8/2017 Frammosa
dal 22/8/2017 al 25/8/2017 Cuzzovaglia e Frammosa
dal 28/8/2017 al 31/8/2017 Cuzzovaglia
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ORARIO DI SERVIZIO DAL 28/08/2017 AL 31/08/2017 per lo svolgimento English Camp:

-n. 2 collaboratori scolastici del plesso Marconi svolgeranno orario di servizio il mattino;

-il collaboratore scolastico Croci Elena del plesso Don Bondi svolgera orario di servizio il mattino
presso il plesso Marconi

-n. 2 collaboratori scolastici del plesso Marconi svolgeranno orario di servizio il pomeriggio;

-il collaboratore scolastico Barbi Donata del plesso Don Bondi svolgera orario di servizio il
pomeriggio presso il plesso Marconi.

ORARIO DI SERVIZIO DAL 01/09/2017 FINO AL 08/09/2017 per lo svolgimento English Camp:

-n. 3 collaboratori scolastici della scuola primaria Marconi svolgeranno orario di servizio il
mattino;

-n. 3 collaboratori scolastici della scuola primaria Marconi svolgeranno orario di servizio il
pomeriggio (fino alle 17,30);

I'organizzazione oraria e i nominativi dei collaboratori scolastici delle Marconi, per I'English
Camp, dovranno essere comunicati alla AA Seidenari entro e non oltre 10/06/2017.

L’orario di servizio, in caso di necessita, dovuta ad assenze impreviste ed imprevedibili potra
subire delle variazioni.

Si ricorda al personale che deve usufruire dei giorni di recupero compensativo maturati nell’a.s.
2016/2017 entro il 31/08/2017 (escluse le ore ammesse a pagamento); la domanda di RC
integrativa deve essere presentata entro e non oltre il 20/06/2017.
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